


Ключевые особенности 

• Интеграционное решение в области корпоративного управления 

• Формирование единой информационной среды, обеспечивающей управленческий 

документооборот и автоматизированную поддержку бизнес-процессов организации 

• Единое информационное пространство всей организации, включая еѐ 

территориальные подразделения 

• Процессное управление деятельностью организации 

• Удаленный контроль над исполнением задач, поручений и документов в 

производственных подразделениях 

• Участие в бизнес-процессах сотрудников территориальных подразделений 

• Мобильный доступ к электронным документам 



Решаемые задачи 

• Автоматизация процесса регистрации корреспонденции, управляющих и иных 

административных документов 

• Автоматизация бизнес-процессов согласования организационно-распорядительной 

документации, договоров, тендерных процедур 

• Обеспечение контроля исполнительской дисциплины при работе с документами и 

поручениями, задачами бизнес-процессов 

• Автоматизация проведения совещаний в части формирования и рассылки повесток 

совещаний, формирования протоколов совещаний, контроль исполнения решений 

• Формирование защищенного электронного хранилища документов (электронная 

библиотека) и обеспечение многоаспектного поиска по нему 

• Управления проектами, обеспечивающее эффективное распределение информации 

между участниками 

• Формирование единого реестра объектов управления, обеспечение контроля состояния 

объектов управления, ведение ключевых показателей 

• Формирование единого реестра контрагентов, учет статусов надежности 



Функциональные подсистемы 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ 

ДОКУМЕНТООБОРОТ Автоматизация делопроизводства и документооборота 

УПРАВЛЕНИЕ 

БИЗНЕС-

ПРОЦЕССАМИ 

Автоматизация бизнес-процессов ведения распорядительной 

документации, совещаний, договоров, тендерных процедур 

УПРАВЛЕНИЕ 

СООВЕЩАНИЯМИ И 

ПРОТОКОЛАМИ 

Организация и подготовка периодических  и оперативных 

совещаний. Формирование протоколов и поручений, контроль 

исполнения решений. 

РЕЕСТР 

ОБЪЕКТОВ 

УПРАВЛЕНИЯ 

Ведение реестра объектов управления - земельных участков, зданий, 

строений, комплексов включая пакеты электронной документации по 

объекту. Представление объектов на картографической основе. 

УПРАВЛЕНИЕ 

ПРОЕКТАМИ 

Ведение проектного учета и контроля на базе данных реестра 

объектов управления 

РЕЕСТР 

КОНТРАГЕНТОВ 

Формирование реестра контрагентов, ведение истории договорных 

отношений с контрагентами, присвоение статуса надежности 



Технологические подсистемы 

РАБОЧИЙ КАБИНЕТ 
Оперативная информация по исполнению документов и 

процессов 

ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЕ 

ЯДРО 
Взаимодействие всех компонент системы, интеграция с 

внешним аппаратно-программным обеспечением 

Централизованное унифицированное управление файлами 

произвольного формата 
ЭЛЕКТРОННОЕ 

ХРАНИЛИЩЕ 

КОРПОРАТИВНЫЕ 

ДОКУМЕНТЫ 

Организация единой библиотеки корпоративных документов 

организации 

АДМИНИСТРИРОВАНИЕ 

Управление ролями и правами доступа пользователей. 

Централизованное управление структурой, а также составом 

справочников и классификаторов, изменениями данных 

Картографическое представление объектов управления ГЕОИНФОРМАЦИОННАЯ 

ПОДСИСТЕМА 



Структура портала 
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Рабочий кабинет 

• Обеспечение единой точки входа к подсистемам и различным видам информации 

• Брендирование под каждого заказчика 



Административный документооборот 

• Создание многозадачных поручений по  

документу с отдельными контрольными  

сроками и исполнителями 

• Формирование и отправка поручений 

исполнителям в личный кабинет и на  

электронную почту 

• Перенаправление поручений по  

иерархии исполнения 

• Создание конечного отчета об исполнении 

поручения на основе полученных отчетов  

от соисполнителей 

• Отображение индивидуального списка  

полученных / выданных поручений 

• Назначение контролера и ответственного  

по поручению 

• Создание аналитических отчетов по 

исполнительской дисциплине 

• Рассылка уведомлений о приближении и 

истечении срока  исполнения  поручений  

и задач согласования 

• Визуальное выделение контрольных  

поручений. 



• Графическое формирование шаблонов 

процессов 

• Управление выполнением процесса 

• Графическое представление хода исполнения 

процесса 

• Автоматическое создание документов в ходе 

исполнения процесса 

• Создание подпроцессов 

• Ведение календарей рабочего времени 

Управление бизнес-процессами 



• Формирование проектной библиотеки 

• Формирование структуры команды и участников проекта 

• Обеспечение разграниченного доступа к проектам  

(ролевая модель) 

• Обеспечение привязки поручений, процессов и 

административных документов к проекту 

• Ведение календарных графиков работ 

Управление проектами 



• Организация и  подготовка периодических  

и оперативных совещаний 

• Формирование повесток совещаний, сбор 

материалов по вопросам 

• Формирование протоколов, согласование 

проектов решений 

• Формирование поручений исполнителям  

по протоколам 

• Привязка повесток, протоколов совещаний, 

материалов к совещанию по одной тематике 

• Поиск и просмотр протоколов, поручений 

• Рассылка уведомлений о событиях, 

связанных с совещаниями 

• Сбор отчетов об исполнении поручений 

• Контроль сроков исполнения поручений 

• Отображение событий в личном календаре 

пользователя 

Управление совещаниями и протоколами 



• Формирование реестра контрагентов 

• Формирование паспорта контрагента 

• Ведение истории договорных отношений 

• Присвоение статуса надежности 

контрагенту 

• Привязка документов к паспорту 

контрагента 

• Поиск контрагента по реквизитам 

карточки 

Реестр контрагентов 



• Формирование реестра объектов 

управления 

• Формирование паспорта объекта 

управления 

• Поиск объектов управления 

• Отображение на картографической 

подложке зон, границ, объектов 

Реестр объектов управления 



• Управление структурой библиотеки 

корпоративных документов 

• Публикация / редактирование / удаление карточки  

корпоративного документа 

• Поддержка версионности документов 

• Поиск и просмотр документов 

• Предоставление доступа к документам 

Корпоративные документы 



• Картографическое представление  

объектов управления  

• Отображение основной атрибутивной информации по объекту управления 

• Хранение информации о географической позиции объекта управления 

Объект 

Адрес объекта 

Название проекта 

Состояние: 

Начало работ: 

Плановый год завершения: 

Фактический год завершения: 

Геоинформационная подсистема 



• Размещение электронных документов в единое хранилище 

• Поддержка разграничения доступа в соответствии с территориально-распределенной структурой 

организации 

Единое хранилище документов 



• Управление ролями и правами доступа 

сотрудников 

• Консолидация и хранение данных 

справочников и классификаторов 

• Централизованное управление структурой, 

составом справочников и 

классификаторов, изменениями данных 

• Формирование персонифицированного 

представления НСИ пользователям в 

соответствии с их задачами и правами 

доступа 

• Предоставление возможности 

осуществлять поиск данных, 

просматривать каталог справочников и 

классификаторов 

Администрирование 



Сервер 

БД (DB) 

Сервер резервного 

хранения данных 

Почтовый 

сервер 

Сервер 

приложений (AS1) 

Файрвол 

(Firewall) 

ПДУ. Зона промышленной эксплуатации 

Дисковый 

массив 

Файрвол 

(Firewall) 

Пользователь ПДУ 

(Web-клиент) 

Центральный офис компании 

Пользователь ПДУ 

(Web-клиент) 

Удаленные подразделения 

Сканер 

USB 

Сканер 

USB 

Интернет 

Архитектура портала 



Компания «НТЦ ИРМ» более 30 лет специализируется в области 

создания информационных систем для корпоративного и 

государственного управления, оказывает услуги в области 

управленческого, информационно-технологического.  

Компанией накоплен большой опыт в области внедрения и 

интеграции систем, разработан ряд инновационных технологий. 

Компания «НТЦ ИРМ» являлся соисполнителем в разработке 

ГОСТ Р 53898-2010 “Взаимодействие систем управления 

документами”. 

Приказом Росархива и Минкомсвязи России от 01.02.2018 

№15/33 Компания включена в рабочую группу “По разработке 

требований к системам электронного документооборота органов 

государственной власти”. 

Наши продукты зарегистрированы в  Едином реестре российских 

программ для электронных вычислительных машин и баз 

данных. 

О компании 

Адрес: 115114, г. Москва, 2-ой Кожевнический переулок, д.12 

Тел.: +7 (495) 660-18-14 

e-mail: marketing@mdi.ru 

www.mdi.ru  


